INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -
Guatemala, 30 de diciembre de 2025

Lic. Emesto Salvador Flores Jerez
Director General

Direccién General de Desarrolio Cultural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado seiior Director General /

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL  de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Jose Luis Matias Berduo cul: 2141 91168 1224
Namero de contrato: 029-376-2025-DGDC-MCD Acuerdo Ministerial: 888-2025
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos / Nit del Contratista: 7574320-5
Namero de Factura: 1maasazo 7 " Serie: 1ATASFE_ 7
Honorarios Mensuales: Q 7,000.00 Periodo del Inf Mes de diciembre 2025
Monto Total del Contrato Q gooo.oo Plazo del Contrate: 01/10/2025 al 31/12/2025

Unidad Administrativa donde

Delegacion de Sisternas Informaticos
presta los servicios:

Objetivos del Contrato: / /
"El CONTRATISTA" se compromete a prestar sus servicios Tecnicos para la Delegacion de Sistemas

Informaticos de la Direccién General de Desarrollo Cultural del Ministerio de Cultura y Deportes,
con dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la etica y probidad, en la prestacién de
Servicios, que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas.
(seg(in Clausula de contrato: Tercera).

/

a) Apoyé la resolucién de problemas I6gicos o fisicos que se presenten en el equipo de cémputo.

Desarrollo Ordenado de Actividades:

b) Apoyé en la materia para contribuir al desempefio de las funciones en las dependencias de la Direccién General de Desarollo Cultural.

¢) Apoyé en el resguardo de la informacién que se opera.

Apoyé en la facilitacién de equipo multimedia y apoyo técnico en las actividades que se desarrollen en la Direccién General de Desarrolio
Cultural.

e) Apoyé la administracién de los suministros de impresién y medios de almacenamiento de informacién,

d)

f)  Apoyé la programacién y supervisar los servicios de mantenimiento preventivo y correctivo del equipo de cémputo.

g) Apoyé a realizar en coordinacién con la delegacién de Recursos Humanos, diagnésticos de necesidades de capacitacién y elaborar los programas
correspondientes.

m Apoyé en el andlisis de los requerimientos de equipo de las distintas dependencias y emitir opinién.
D) Apoyé en la logitica y @mbito técnico en materia de modernizacién de sistemas de control integral.
Apoyé aquellas actividades que la Direccién de Sistemas Informéticos designe como su responsabilidad y que correspondiente necesidades de la
h) Direccién Cen:ral de Desarrollo Cultural.
B Apoyé la presentacién de informes de seguimiento y evaluacién que le sean requeridos.

Apoyé en las capacitaciones a usuarios y acompaiiar en las distintas fases de implementacién de los sistemas y de las mejoras desarrolladas a
p travésdela Direccién de Sistemas Informdticos.

Apoyé el aseguramiento y el cumplimiento de la nermativa y polfticas de uso de los recunsos tecnolégicos dictadas por la Direccién de Sistemas
m) Informéticos.

n) Apoyé la actualizacién de software de acuerdo a las polticas de la Direccién de Sistemas.
o) Apoyé en la facilitacion de equipo y apoyo técnico de la Direccion General de Desarrollo Cultural.

Jose Luis Matias Berduo Sergio Rafael Aguirre Ortiz
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios )
(segn Clausula de contrato: Décima Primera) /

Sergio Rafae irre Ortiz
Delegado d nformiticos
Direccidn Gen arrollo Cultural

MINISTERIO DE
/ Firma de Contratista Nombre de la Autoridad qye Evalua los Servicios

(segtin Clausula de gontrgito: Décima Primera)




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2025 "

Lic. Eresto Salvador Flores Jerez
Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado seior Director General /

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe Final de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Jose Luis Matias Berduo CUk: 2141 91168 1224

Ndmero de contrato: 029-376-2025-DGDC-MCD Acuerdo Ministerial: 888-2025 -
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos Nit del Contratista: 75743205~
Ndmero de Factura: 1111445470 Serie: NA7ASF6 ~
Honoerarios Mensuales: Q 7,000.00 Periodo del Informe: 01/10/2025 al 31/12/2025
Monto Total del Contrato Q 21,000.00 Plazo del Contrato: 01/10/2025 al 31/12/2025
Unidad Administrativa donde

Delegacion de Sistemas Informaticos
presta los servicios: }

Objetivos del Contrato:
“El CONTRATISTA” se compromete a prestar sus servicios Tecnicos para la Delegacion de Sistemas

Informaticos de la Direccién General de Desarrollo Cultural del Ministerio de Cultura y Deportes,
con dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la etica y probidad, en la prestacién de
Servicios, que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas.
(segtin Clausula de contrato: Tercey"

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Apoyé la resolucién de problemas l6gicos o fisicos que se presenten en el equipo de cémputo.
b) Apoyé en la materia para contribuir al desempefio de las funciones en las dependencias de la Direccién General de Desarrollo Cultural.

¢) Apoyé en el resguardo de la informacién que se opera.

Apoyé en la facilitacién de equipo multimedia y apoyo técnico en las actividades que se desamollen en la Direccién General de Desarrollo

D Cuttural.

e) Apoyé la administracién de los suministros de impresién y medios de almacenamiento de informacién.

f)  Apoyé la programacién y supervisar los servicios de mantenimiento preventivo y correctivo del equipo de cémputo.
g) Apoyé a realizar en coordinacién con la delegacién de Recursos Humanos, diagnésticos de necesidades de capacitacion y elaborar los programas

correspondientes.
M) Apoyé en el andiisis de los requerimientos de equipo de las distintas dependencias y emitir opinién.
) Apoyé en la loghtica y Gmbito técnico en materia de modemizacién de sistemas de control integral.

Apoyé aquellas actividades que la Direccién de Sistemas Informéticos designe como su resporsabilidad y que correspondiente necesidades de la
h) Direccién Cen:ral de Desarrollo Cultural.

I~ Apoyé la presentacién de informes de seguimiento y evaluacién que le sean requeridos.
Apoyé en las capacitaciones a usuarios y acompaniar en las distintas fases de implementacién de los sistemas y de las mejoras desarrolladas o
p travées de la Direccién de Sistemas Informdticos.

Apoyé el aseguramiento y el cumplimiento de la normativa y politicas de uso de los recursos tecnolégicos dictadas por la Direccidn de Sistemas
m) Informéticos.

n)  Apoyé la actualizacién de software de acuerdo o las politicas de la Direccién de Sistermnas.
o) Apoyé en la facilitacion de equipo y apoyo técnico de la Direccion General de Desarrollo Cultural.

Jose Luis Matias Berduo Sergio Rafael Aguirre Ortiz
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios -~

(segn Clausula de contpetos Décima Primera) /

Firma de Contratista

3 de chntrato: Décima Primera) .~




INFORME RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Lic.

Guatemala, 30 de diciembre de 2025

Ermnesto Salvador Flores Jerez

Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Jose Luis Matias Berduo CUk 2141 91168 1224
Ndmero de contrato: 029-376-2025-DGDC-MCD Acuerdo Ministerial: 888-2025
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos del Contratista: 7574320-5
Ndmero de Factura: 1111445470 Serie: NA7A8F6 -
Honorarios Mensuailes: Q 7,000.00/ Periodo del Informe: 01/10/2025 al 31/12/2025
Monto Total del Contrato Q 21,000.00 Plazo del Contrato: 01/10/2025 al 31/12/2025
Unidad Administrativa donde .

Delegacion de Sisternas Informaticos

presta los servicios:

Objetivos del Contrato:

“El CO‘TRAT!STA" se compromete a prestar sus servicios Tecnicos para la Delegacion de Sistemas
Informaticos de la Direccién General de Desarrollo Cultural del Ministerio de Cultura y Deportes,
con dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la etica y probidad, en la prestacién de
Servicios, que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas.
(segdin Clausula de contrato: Iercera)./‘

Desarrolic Ordenado de Actividades:

a) Selogré laresolucién de 35 problemas légicos o fisicos que se presenten en el equipo de cémputo.
b) Se logré 10 materiales para contribuir al desempeiio de las funciones en las dependencias de la Direccién General de Desarrollo Cultural.
¢) Selogré 7 resguardo de informacién que se opera.
d) Se logré en la facilitacién de 14 equipo multimedia y apoyo técnico en las actividades que se desarrollen en la Direccién General de Desarrollo
Cultural.
e)  Selogré la administracién de 15 suministros de impresién y medios de almacenamiento de informacién.
f)  Selogré a programacién y supervisar los servicios de 7 mantenimiento preventivo y corrective del equipo de cémputo.
g) Se logré o realizar en 3 coordinaciénes con la delegacién de Recunsos Humanos, 1 diagnésticos de necesidades de capacitacién y elaborar los
programas comrespondientes.
h) Se logré 3 andilisis de los requerimientos de equipo de las distintas dependencias y emitir opinién.
) Se logré 2 loghtica y Gmbito técnico en materia de modemizacién de sistemas de control integral.
Se logré 3 actividad que la Direccién de Sistemas Inform@ticos designe como su responsabilidad y que correspondiente necesidades de la
) Direccién Cemwral de Desarrolio Cultural.
B Se logré 3 presentacién de informes de seguimiento y evaluacién que le sean requeridos.
Se logré 1 capacitacion a usuarios y acomparniar en las distintas fases de implementacién de los sistemas y de las mejoras desarrolladas a través
)  dela Direccién de Sistemas Informdticos.
) Se logré 4 cumplimiento de la normativa y politicas de uso de los recursos tecnolégicos dictadas por la Direccién de Sistemas Informdticos.
m
n)  Se logré 20 actualizacién de software de acuerdo a las politicas de la Direccién de Sistemas.
o) Selogré la facilitacion de 7 equipe y apoyo técnico de la Direccion General de Desarrollo Cultural.
Jose Luis Matias Berduo Sergio Rafael Aguirre Ortiz
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad valua los Servicios

(segdin Clausula de ¢ : Décima Primera)_~~

Sergio Rafae
Delegado de Si
Direccién General

(/ MINISTERIO DE DEPORTES

V4 Firma de Contratista Nombre de la Attéridad due Evalua los Servicios /
(segin Clausula ¥e contrato: Décima Primera)




